Краткая инструкция по формированию реестра источников доходов
1) Создание источников доходов.

Формирование источников доходов осуществляется в справочнике «БК (доходы)».

СПРАВОЧНИКИ => БЮДЖЕТНАЯ КЛАССИФИКАЦИЯ => БК (доходы)

Выберите КБК, по которым необходимо сформировать источники дохода, и нажмите кнопку [image: image1.bmp] Формирование источников дохода на панели инструментов списка (Рисунок 1). 
Коды с неизвестным ведомством (000) выбирать нельзя!
КБК с ведомством: 048, 053, 096, 100, 106, 161, 177, 180, 182, 187, 188, 415, 318, 321, 415 нужно выбирать без подвида доходов!
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Рисунок 1. Инструмент «Формирование источников дохода»

В открывшемся окне установите дату 31.12.2019 и нажмите кнопку [image: image3.bmp] Формирование источников дохода на панели инструментов (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Окно «Период формирования источников» 

2) Создание групп источников доходов.

Группировка источников доходов осуществляется в режиме «Источник дохода» (Рисунок 3).

АРМ перечень и реестры источников доходов бюджетов => Документы => Источник дохода
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Рисунок 3. Окно режима «Источник дохода»

Для формирования группы источников дохода выделите флажками записи нужных источников дохода и нажмите кнопку [image: image6.bmp] Формирование групп источников дохода.
Для корректного формирования реестрового номера и наименования группы, при формировании группы необходимо выбирать источники с одинаковым видом доходов. Например, отметить флажками источники 90220225… и сформировать группу, далее отметить коды 90220245…, предварительно убрав галочки с ранее выбранных источников и так далее. 
В открывшемся окне установите дату 31.12.2019 и нажмите кнопку [image: image7.bmp] Формирование групп источников дохода на панели инструментов (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Окно «Период формирования групп» 

Работа с группами источников доходов производится в режиме: Навигатор: АРМ удаленной работы МО \ Документы \ Перечень источников доходов \ Группа источников дохода.
Для того чтобы посмотреть в какую группу входит источник необходимо в списке Источников доходов отметить флажком код и нажать на кнопку «Сервис-Связи» на панели инструментов (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Окно режима «Источник дохода»

В открывшемся окне выделить галочкой группу и выбрать следующие действия:
- [image: image10.png]


 отрыть и редактировать;

- [image: image11.png]


 удалить.
3) Создание реестра источников доходов на дату.
Документ «Реестр источников доходов на дату» формируется на основании документов «Источник дохода».

Откройте режим «Источник дохода» (Рисунок 6).

Навигатор => АРМ перечень и реестры источников доходов бюджетов => Документы => Источник дохода
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Рисунок 6. Окно режима «Источник дохода»

Выберите те источники дохода, суммовые показатели по которым должны войти в формируемый реестр, и нажмите кнопку [image: image13.png]


 Формирование документа «Реестр источников доходов на дату» на панели инструментов.
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Рисунок 7. Окно «Период формирования реестра источников дохода» 

В открывшемся окне (Рисунок 6) в раскрывающемся списке поля Период формирования выберите одно из следующих значений:

- на 1 апреля текущего года;

- на 1 июля текущего года;

- на 1 октября текущего года;

- на 1 января года, следующего за отчетным;
- на отчетную дату.

При выборе значения «на отчетную дату» нужную дату укажите в поле Отчетная дата.

Нажмите кнопку [image: image15.bmp] Формирование реестра источников дохода на дату на панели инструментов.

4) Формирование сводного реестра источников доходов на дату

Формирование сводного реестра источников доходов на дату осуществляется в режиме «Реестр источников доходов на дату» (Рисунок 8).

Навигатор => АРМ перечень и реестры источников доходов бюджетов => Документы => Реестр источников доходов на дату
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Рисунок 8. Окно режима «Реестр источников доходов на дату»

Выделите нужные реестры флажками и нажмите кнопку [image: image17.bmp] Формировать сводный реестр источников доходов. В открывшемся окне предупреждения (Рисунок 9) нажмите кнопку [Да].
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Рисунок 9. Окно предупреждения
5) Формирование печатной формы по шаблону 8.6.1 для загрузки в Электронный бюджет.

Для формирования печатной формы по шаблону 8.6.1 в окне режима «Реестры источников доходов на дату» выберите нужные строки, нажмите кнопку [image: image19.png]


 Печать и в открывшемся окне «Печатные формы» выберите строку «(Шаб. 8.6.1) Реестры источников доходов бюджетов субъектов Российской Федерации» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Окно «Печатные формы»

Нажмите кнопку [ОК]. В результате откроется печатная форма «(Шаб. 8.6.1) Реестры источников доходов бюджетов субъектов Российской Федерации» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Печатная форма «(Шаб. 8.6.1) Реестры источников доходов бюджетов субъектов Российской Федерации»
